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PROCEDURY ZAKLADOWE

KIEROWCA JEST WIZYTOWKA EIRM

WOJEIOBOWIAZKI

WPROWADZENIE DO ZAGADNIENIA

PRZESTRZEGANIE PRZEZ KIEROWCOW PROCEDUR OBOWIAZUJACYCH
W FIRMIE HOFFMANN TRANSPORT SP. z o.0. JEST KLUCZOWE DLA
ZACHOWANIA JAKOSCI USLUG i UTRZYMANIA PRESTIZU FIRMY. A TE
DWA CZYNNIKI SA BARDZO ISTOTNE DLA UTRZYMANIA RENTOWNOSCI
FIRMY ORAZ JEJ DALSZEGO FUNKCJONOWANIA NA RYNKU.

PROCEDURY TE, ZOSTALY STWORZONE Z MYSLA UtATWIENIU
KIEROWCOM, WYKONYWANIA POWIERZONEGO IM ZADANIA
TRANSPORTOWEGO W OPARCIU O OBOWIAZUJACE PRZEPISY
PRAWA ORAZ ZAPISY UMOW ZAWIERANYCH Z KONTRAHENTAMI.

KIEROWCY, SA SUROWO ZOBOWIAZANI DO SCISLEGO PRZESTRZEGANIA
PROCEDUR OMOWIONYCH W TEJ BROSZURZE, A W PRZYPADKU
SPRAW SPORNYCH CZzY TEZ NIEZROZUMIENIA DANEJ KWESTII,
DO SKONSULTOWANIA PROBLEMU ZE SWOIM DYSPOZYTOREM.
SUROWO ZABRANIA SIE PODEJMOWANIA SAMOWOLNEJ DECYZJI.

KIEROWCY, SA W PELNI ODPOWIEDZIALNI PRAWNIE, ZA WSZYSTKIE
SZKODY JAKIE PONIESIE FIRMA HOFFMANN TRANSPORT, W WYNIKU ICH
NIEODPOWIEDNIEGO ZACHOWANIA, ZANIEDBANIA OBOWIAZKOW CzY
TEZ LEKCEWAZENIA OBOWIAZUJACYCH PRZEPISOW, NORM i PROCEDUR.

PROCEDURY WYJAZDOWE

WSZYSCY KIEROWCY, ZOBOWIAZANI SA PRZED PRZYSTAPIENIEM DO
REALIZACJI ZLECEN TRANSPORTOWYCH, DO PRZESTRZEGANIA
ZASADY SPRAWDZENIA , CZY POSIADAJA ZE SOBA WAZNE
DOKUMENTY ORAZ WYPOSAZENIE OBOWIAZKOWE, UPOWAZNIAJACE
ICH DO JAZDY i CZYNNOSCI ZALADUNKOWO-ROZLADUNKOWYCH.
OTRZYMANIE DOKUMENTACJI ORAZ INNYCH ELEMENTOW WYPOSAZENIA
0D DYSPOZYTORA LUB INNEGO PRACOWNIKA, NIE ZWALNIA KIEROWCOW OD OBOWIAZKU
SKONTROLOWANIA ICH ZAWARTOSCI POD KATEM KOMPLETN SCI i POPRAWNOSCI.
KIEROWCY, POSIADAC MUSZA:
- PRAWO JAZDY

- KARTE KIEROWCY

- DOWOD OSOBISTY LUB PASZPORT

- TECZKE, WYJAZDOWA NA KRAJE UE
- KOMPLETNY STROJ OCHRONNY
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3) KONTROLA WYPOSAZENIA AUTA i SILOSU

WSZYSCY KIEROWCY FIRMY HOFFMANN TRANSPORT, PRZED
WYRUSZENIEM W TRASE, MAJA BEZWZGLEDNY OBOWIAZEK
SKONTROLOWANIA WYPOSAZENIA OBOWIAZKOWEGO AUTA i SILOSU.
WSZYSTKIE ZAUWAZONE BRAKI i NIEPRAWIDLOWOSCI NALEZY
NATYCHMIAST ZGtOSIC DYSPOZYTOROWI LUB BRYGADZISCIE A TAKZE
WPISAC JE DO KOMUNIKATORA W KTORE WYPOSAZONE JEST AUTO.
ROZPOCZECIE JAZDY Z NIEKOMPLETNIE WYPOSAZONYM ZESTAWEM
BEZ ZGODY PRZELOZONEGO, JEST SUROWO ZABRONIONE.
NALEZY DOKLADNIE SPRAWDZIC:

- KOMPLETNOSC i STAN TECHNICZNY OSPRZETU ROZLADUNKOWEGO
- WYPOSAZENIE KABINY AUTA (GASNICE, TROJKATY, LEWAREK itp.)

- WYPOSAZENIE BHP

SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR W BROSZURZE JWYPOSAZENIE AUTA i SILOSU”
NA WYPOSAZENIU AUTA, ZNAJDOWAC SIE MUSZA ROWNIEZ
ELEKTRONICZNE URZADZENIA DO POBORU MYTA DROGOWEGO.
SPRAWDZIC CZY SA WSZYSTKIE - ICH WYKAZ ORAZ INSTRUKCJE
OBStUGI, ZNAJDUJA SIE W TECZCE AUTA. CZESC Z NICH MA
WEASNE WEWNETRZNE ZASILANIE A INNE SA ZASILANE ZA
POMOCA GNIAZDKA ZAPALNICZKI. SPRAWDZIC PRZED WYJAZDEM
CZY GNIAZDKA OD ZAPALNICZKI DZIAtAJA POPRAWNIE.

SPRAWDZIC POPRAWNOSC DZIALANIA SYSTEMU
TELE-INFORMATYCZNEGO. W PRZYPADKU JEGO
NIEPOPRAWNEJ PRACY, NALEZY ZRESETOWAC
URZADZENIE, ZA POMOCA PRZYCISKU NA JEGO SPODZIE.

4) KONTROLA TECHNICZNA ZESTAWU

WSZYSTKIE BEZ WYJATKU, WYMIENIONE PONIZEJ ELEMENTY
KONTROLI i OBStUGI POJAZDU NALEZY OBOWIAZKOWO
WYKONAC W TRAKCIE PRZEJMOWANIA AUTA, NIEZALEZNIE CZY
ODBYWAC SIE ONO BEDZIE NA BAZIE CzY TEZ W TRASIE.
W TRAKCIE UZYTKOWANIA ZESTAWU, CZYNNOSCI TE, NALEZY
ROWNIEZ WYKONYWAC, JEDNAK Z UWAGI NA CODZIENNA
STYCZNOSC Z POJAZDEM, CZESC KONTROLI WYKONUJEMY
CODZIENNIE PRZED WYRUSZENIEM W DROGE, NATOMIAST
POZOSTALE, TYLKO i WYLACZNIE PRZY PRZEJMOWANIU ZESTAWU.

ZAUWAZONE USTERKI i UCHYBIENIA, NATYCHMIAST ZGtOSIC SWOJEMU
PRZELOZONEMU. USTERKI WPISAC ROWNIEZ DO KOMUNIKATORA
PODCZAS LOGOWANIA, W RUBRYCE ,UWAGI". KIEROWCA URUCHAMIAJACY
POJAZD POWINIEN PRZED DOKONANIEM TEJ CZYNNOSCI, DOKLADNIE
SPRAWDZIC CZY JEGO URUCHOMIENIE NIE GROZI WYPADKIEM.
ROZPOCZECIE JAZDY NIESPRAWNYM ZESTAWEM JEST ZABRONIONE.

‘ PRZY KAZDYM POBYCIE NA BAZIE, KIEROWCA MA OBOWIAZEK ZCZYTANIA
KARTY KIEROWCY W CZYTNIKU ZNAJDUJACYM SIE NA WARSZTACIE

PONADTO KIEROWCY MUSZA OBOWIAZKOWO i SZCZEGOLOWO SPRAWDZIC |

KOMPLETNOSC i WAZNOSC POWIERZONEGO IM WYPOSAZENIA PODSTAWOWEGO:
1) TECZKA AUTA i TECZKA SILOSU
SPRAWDZIC POD KATEM POSIADANIA MIN.:

- WAZNYCH DOWODOW REJESTRACYJNYCH + OC
- LICENCJI NA PRZEWOZ MIEDZYNARODOWY

- WSZYSTKICH KART PLATNICZYCH

- TELEFONU StUZBOWEGO y
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR W BROSZURZE ,,ZAWARTOSC TECZEK AUTA i SILOSU”
2) DOKUMENTY TRANSPORTOWE

SPRAWDZIC POD KATEM KOMPLETNOSCI ORAZ POPRAWNOSCI
ZAWARTYCH W NICH DANYCH: :

- CMR - LIST PRZEWOZOWY - WZ - CERTYFIKAT CZYSTOSCI -itp. 7
ZWROCIC SZCZEGOLNA UWAGE NA WPISANE W NICH:

- DATY - NR REJESTRACYJNE - NR PLOMB - NAZW TOWARUW a
W PRZYPADKU WATPLIWOSCI CO DO ICH KOMPLETNOSCI i P 0SClI

WPISANYCH W NIE DANYCH, INFORMACJE NALEZY UZYSKAC U DYSPOZYTORA.

OBOWIAZKOWO SPRAWDZIC:

W AUCIE :

- STAN ZEWNETRZNEJ CZYSTOSCI i USZKODZEN BLACHARSKO-LAKIERNICZYCH

- CZYSTOSC W KABINIE

- KOMPLETNOSC i STAN TECHNICZNY, OBOWIAZKOWEJ ZAWARTOSCI KABINY AUTA

- SCHOWKI NARZEDZIOWE, POD KATEM KOMPLETNOSCI ICH ZAWARTOSCI

- PODLOZE POD KATEM WYCIEKOW Z AUTA

- PODWOZIE POD KATEM ZWISAJACYCH LUB OBERWANYCH ELEMENTOW

- STAN PODUSZEK PNEUMATYCZNEGO ZAWIESZENIA

- STAN KOL Z UWZGLEDNIENIEM OPON i SRUB MOCUJACYCH

- KONTROLA STANU KLOSZY WSZYSTKICH LAMP

- KONTROLA ZACZEPU SIODtA i JEGO STANU OGOLNEGO

- POZIOM OLEJU HYDRAULICZNEGO

- POLACZENIA i STAN WEZA HYDRAULICZNEGO

- SPRAWNOSC DZIALANIA KOMPRESORA (URUCHOMIC NA 1 MINUTE)

- GNIAZDA WTYKOWE, GLOWKI SPRZEGOWE, PRZEWODY PNEUMATYCZNE
i ELEKTRYCZNE £ACZACE AUTO Z NACZEPA POD KATEM ICH USZKODZENIA
ORAZ STANU USZCZELEK

- FILTR PALIWA POD KATEM WYSTAPIENIA WODY W PALIWIE

- POPRAWNOSC DZIALANIA SYSTEMU WEBASTO

- POZIOM OLEJU SILNIKOWEGO (PRZED URUCHOMIENIEM SILNIKA)

- POZIOM PLYNU CHLODZACEGO (PRZED URUCHOMIENIEM SILNIKA)
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- POZIOM PLYNU DO SPRYSKIWACZY

- NALADOWANIE AKUMULATOROW (PRZED URUCHOMIENIEM SILNIKA)

- STAN PALIWA i AD-BLUE (NA BAZIE OBOWIAZKOWO ZATANKOWAC DO PELNA)

- DZIALANIE WSKAZNIKOW | PRZELACZNIKOW NA DESCE ROZDZIELCZEJ

- DZIALANIE SPRYSKIWACZA ORAZ WYCIERACZEK i ICH STANU

- DZIALANIE KLIMATYZACJI i NAWIEWOW WEWNETRZNYCH

- REGULACJE i OGRZEWANIE LUSTEREK

- DZIALANIE GNIAZDEK ZAPALNICZKI (NIEZBEDNE DLA TOLL-BOXOW)

- DZIALANIE TACHOGRAFU

- DZIALANIE KOMUNIKATORA i ELEKTRONICZNYCH SYSTEMOW
OPLAT DROGOWYCH (pot. TOLL-BOXOW)

- LUZ UKLADU KIEROWNICZEGO

- SWIATLA ZEWNETRZNE i KIERUNKOWSKAZY

- SPRAWNOSC DZIALANIA SYSTEMU PNEUMATYCZNEGO
i OCENA STANU WSZYSTKICH PODUSZEK POWIETRZNYCH

- ZBIORNIK POWIETRZA POD KATEM WYSTAPIENIA W NIM WODY

W NACZEPIE : ) :

- STAN ZEWNETRZNEJ CZYSTOSCI i USZKODZEN BLACHARSKO
LAKIERNICZYCH

- SKRZYNKI NARZEDZIOWE i TUBY (ZAWARTOSC, KOMPLETNOSC, STAN)

- STAN KOt Z UWZGLEDNIENIEM OPON i SRUB MOCUJACYCH

- PODWOZIE POD KATEM ZWISAJACYCH LUB OBERWANYCH
ELEMENTOW - SPRAWDZIC STAN PODUSZEK

- SWIATEA | KIERUNKOWSKAZY ORAZ STAN KLOSZY

- GNIAZDA WTYKOWE, GLOWKI SPRZEGOWE, PRZEWODY
PNEUMATYCZNE i ELEKTRYCZNE £LACZACE AUTO Z NACZEPA

- KONTROLA ZACZEPU SIODLA i JEGO STANU OGOLNEGO

- SPRAWNOSC PODNOSZENIA BARIERKI OCHRONNEJ

- SPRAWNOSC DZIALANIA SYSTEMU PNEUMATYCZNEGO
i OCENA STANU WSZYSTKICH PODUSZEK POWIETRZNYCH

- DZIALANIE ZAWORU BEZPIECZENSTWA 2bar ORAZ ZAWORU
PODCISNIENIOWEGO

- ZAKRECENIE WSZYSTKICH WtAZOW, LEJA WYLADOWCZEGO, WSZYSTKICH
POLACZEN UKLADU POWIETRZNEGO WRAZ Z KOLEKTOREM i STANEM
WSZYSTKICH USZCZELEK, NAKRETEK, SRUB i GWINTOW A TAKZE POPRAWNOSC
DZIALANIA PRZEPUSTNICY

- POPRAWNOSC DZIALANIA OPUSZCZANIA PODPOR TYLNYCH

- DZIALANIE ZAWORU WYLOTU POWIETRZA (SITKO OBOWIAZKOWE)

5) PODSUMOWANIE PROCEDUR WYJAZDOWYCH

PRZED WYJAZDEM, KIEROWCA JEST ZOBOWIAZANY DO:

- POSIADANIA WSZYSTKICH DOKUMENTOW i SRODKOW OCHRONY
INDYWIDUALNEJ, UMOZLIWIAJACYCH CZYNNOSCI PRACOWNICZE

- ZCZYTANIA KARTY KIEROWCY W CZYTNIKU NA WARSZTACIE

- ZGLOSZENIA SIE DO DYSPOZYTORA W CELU OTRZYMANIA
DOKUMENTOW PODROZNYCH i INFORMACJI ODNOSNIE WYJAZDU

- DOKLADNEJ KONTROLI ZAWARTOSCI TECZKI AUTA i SILOSU

- SZCZEGOLOWEJ KONTROLI STANU TECHNICZNEGO AUTAI SILOSU

- KONTROLI POSIADANIA NAKLEJKI NA BOKU SILOSU

- BARDZO DOKtADNEGO SPRAWDZENIA WYPOSAZANIE OBOWIAZKOWEGO
ZESTAWU, POD KATEM KOMPLETNOSCI i STANU TECHNICZNEGO

- UPEWNIENIA SIE NA WARSZTACIE, CZY OSPRZET WYLADUNKOWY,
ZNAJDUJACY SIE W NACZEPIE, JEST PRZYPISANY DO AUTA

- DOKONANIA KONTROLI TECHNICZNEJ ZESTAWU

- NATYCHMIASTOWEGO POWIADOMIENIA SWOJEGO PRZELOZONEGO
O STWIERDZONYCH BRAKACH i NIEPRAWIDEOWOSCIACH

- DOKONANIA WSZYSTKICH WPISOW MANUALNYCH W TACHOGRAFIE

- ZALOGOWANIA SIE PRZEZ KOMUNIKATOR i UDZIELENIE
SZCZEGOLOWYCH ODPOWIEDZI NA ZADANE PYTANIA

- ZATANKOWANIE DO PELNA PALIWA i AD-BLUE - TANKOWANIE WPISAG W KOMUNIKATOR

- ZATRZYMANIE SIE PRZED DYSPOZYTORNIA, W CELU DOKONANIA KONCOWEJ
KONTROLI DYSPOZYTORSKIEJ ZESTAWU

KIEROWCA FIRMOWEGO BUSA, MA OBOWIAZEK WLOZENIA KARTY
KIEROWCY DO ELEKTRONICZNEGO CZYTNIKA ZNAJDUJACEGO SIE W AUCIE.

R
~N

-

PROCEDURY DOTYCZACE CZASOW PRACY

WSZYSCY KIEROWCY FIRMY HOFFMANN TRANSPORT, SA SUROWO
ZOBOWIAZANI DO SCISLEGO PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW
ADMINISTRACYJNYCH, DOTYCZACYCH CZASOW PRACY.
WSZYSTKIE WATPLIWOSCI, NALEZY WYJASNIC Z FIRMOWYM
SPECJALISTA D/S CZASOW PRACY. ABSOLUTNIE ZAKAZANA JEST
JAZDA BEZ WLOZONEJ KARTY DO TACHOGRAFU ORAZ UZYWANIA
URZADZEN ZAKtOCAJACYCH PRAWIDLOWA PRACE TACHOGRAFU.
NALEZY ROWNIEZ, BARDZO SKRUPULATNIE DOKONYWAC WPISOW
MANUALNYCH W TACHOGRAFIE tj. EWENTUALNE ZAKONCZENIE
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FUNKCJI OUT WRAZ Z WYKONANIEM i OPISANIEM DWOCH
WYDRUKOW - JEDEN WYDRUK POZOSTAJE W AUCIE, DRUGI NALEZY
ZDAC NA FIRMIE, WPISANIE DOJAZDU LUB ZJAZDU BUSEM
(ZAZNACZYC JAKO DYSPOZYCYJNOSC), WPISYWANIE KRAJOW
ROZPOCZECIA LUB ZAKONCZENIA - SA W OBOWIAZKU KIEROWCY.
BRAK REGULARNYCH WPISOW, JEST KARANY WYSOKIM MANDATEM.
W PRZYPADKU ZtAMANIA PRZEPISOW DOTYCZACYCH CZASOW
PRACY, KIEROWCA JEST ZOBOWIAZANY NA PIERWSZYM POSTOJU
DO DOKONANIA WYDRUKU Z TACHOGRAFU, NA KTORYM NALEZY
OPISAC PRZYCZYNE PRZEKROCZENIA. W OPISIE NALEZY NAPISAC
DATE, CZYTELNIE SIE PODPISAC ORAZ WPISAGC WES561/2008art.12
WYDRUK, KIEROWCA MA OBOWIAZEK WOZENIA PRZY SOBIE
PRZEZ 28 DNI A PO TYM TERMINIE NALEZY GO ZDAC NA DYSPOZYTORNI.
WSZYSCY PRACOWNICY FIRMY HOFFMANN TRANSPORT, MAJA SUROWY
ZAKAZ PRZYSTEPOWANIA DO JAKICHKOLWIEK CZYNNOSCI SLUZBOWYCH,
BEDAC POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB TEZ SRODKOW ODURZAJACYCH.
ZAKAZ UZYWANIA_TYCH SRODKOW, OBOWIAZUJE ROWNIEZ PODCZAS
PAUZOWANIA A TAKZE NIEDOZWOLONE JEST ICH POSIADANIE W KABINIE AUTA.

NA_iADANIE, KIEROWCA MUSI PODDAC SIE BADANIU SPRAWDZAJACEMU ICH
ZAZYCIE. NIE PODDANIE SIE BADANIU - TRAKTOWANE JEST, JAKO PRZYZNANIE
SIE DO WINY i BEDZIE SKUTKOWALO NATYCHMIASTOWYM ZWOLNIENIEM.

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W TRASIE

KIEROWCY, ZOBOWIAZANI SA DO MAKSYMALNEGO WYKORZYSTYWANIA
SWOJEGO CZASU PRACY. OZNACZA TO ZE JEZELI JEST TAKA MOZLIWOSC
NALEZY UJECHAC JAK NAJWIECEJ KILOMETROW W KIERUNKU CELU.
ROWNIEZ PAUZY DOBOWE, NIE NALEZY BEZ POTRZEBY ODBYWAC
DLUZEJ NIZ W WYZNACZONYM USTAWOWO CZASIE tj. 9 h LUB 11 h.
ZA NIEWYKORZYSTYWANIE PRZEZ KIEROWCE, CALOSCI DOSTEPNEGO
CZASU PRACY, FIRMA BEDZIE NAKLADAC KARY FINANSOWE.

WSZELKIEGO RODZAJU, DYSPOZYCJE i PLANOWANIA, SA WYSYLANE
PRZEZ DYSPOZYTOROW NA KOMUNIKATOR AUTA. KIEROWCA
OTRZYMUJE NA NIEGO, PEENA INFORMACJE NA TEMAT SWOJEJ PRACY
SA TAM ROWNIEZ INFORMACJE DODATKOWE np. CZY NA ZAKLADZIE
JEST PARKING, PRZEPISY BHP, WYMAGANIA DODATKOWE itp. NA
KOMUNIKATOR, WYSYLANA JEST ROWNIEZ WYTYCZONA TRASA PRZEJAZDU
tzw. ,KORYTARZ”. KIEROWCA JEST ZOBOWIAZANY, DO JAZDY WEDLUG
WYZNACZONEJ TRASY. W PRZYPADKU UZASADNIONYCH ZASTRZEZEN
CO DO POPRAWNOSCI OTRZYMANEGO ,KORYTARZA’, NALEZY
SKONTAKTOWAC SIE Z DYSPOZYTOREM. KIEROWCA MA SUROWY ZAKAZ
PODEJMOWANIA SAMODZIELNEJ DECYZJI O ZMIANIE TRASY. PRZEZ
KOMUNIKATOR, KIEROWCA ROWNIEZ MUSI REGULARNIE WYSYLAC
WSZYSTKIE SWOJE STATUSY PRACY tzn. INFORMACJE O STANIE SWOICH
CZYNNOSCI PRACOWNICZYCH (ZALADUNKOW, ROZEADUNKOW, MYJNI itp.)
KONTAKT Z FIRMA, KIEROWCA UTRZYMUJE PRZEZ KOMUNIKATOR
A PRZEZ TELEFON - TYLKO i WYLACZNIE W SYTUACJI AWARYJNEJ.
NALEZY UTRZYMYWAC STALY KONTAKT Z FIRMA, W GODZINACH PRACY
OBOWIAZUJE, ZAKAZ WYLACZANIA TELEFONU StUZBOWEGO.
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W PRZYPADKU STWIERDZENIA USTERKI, NALEZY ZATRZYMAC
SIE NA PIERWSZYM MOZLIWYM MIEJSCU PARKINGOWYM
i NATYCHMIAST ZAWIADOMIC FIRME O TYM FAKCIE.
JAZDA Z USZKODZONYM ,, TOLL-BOXEM” SUROWO ZABRONIONA.

TANKOWANIE POJAZDU MOZE ODBYC SIE, TYLKO i WYLACZNIE
ZA ZGODA DYSPOZYTORA, KTORY WYZNACZA STACJE, ILOSC
PALIWA ORAZ SPOSOB ZAPLATY. BEZWZGLEDNY ZAKAZ PODJECIA
PRZEZ KIEROWCE, SAMOWOLNEJ DECYZJI O ZATANKOWANIU AUTA.
TANKOWANIE, NALEZY OBOWIAZKOWO WPISAC W KOMUNIKATOR.
ROWNIEZ, KAZDY INNY ZAKUP, MUSI PRZED JEGO DOKONANIEM
ZOSTAC ZAAKCEPTOWANYM PRZEZ DYSPOZYTORA LUB BRYGADZISTE
WARSZTATU, ZAROWNO CO DO CENY, JAK i SPOSOBU ZAPLATY.
BARDZO DOKLADNIE NALEZY SPRAWDZIC, POPRAWNOSC WYPISANIA
WSZYSTKICH DANYCH, W FAKTURACH BRANYCH W TRASIE NA FIRME.
OTRZYMANE FAKTURY, NATYCHMIAST WYSLAC PRZEZ KOMUNIKATOR.

FIRMA HOFFMANN TRANSPORT, ZALECA BY PAUZY DOBOWE
i WEEKENDOWE, ODBYWALY SIE W MIEJSCACH OSWIETLONYCH
i MONITOROWANYCH, NAJLEPIEJ NA DUZYCH STACJACH, PORTACH
LUB PLACACH PRZYZAKLADOWYCH. W TRAKCIE OPUSZCZENIA
AUTA, KIEROWCA MA SUROWY ZAKAZ POZOSTAWIENIA W AUCIE
DOWODOW REJESTRACYJNYCH, KART PLATNICZYCH ORAZ KLUCZYKOW.
POZOSTAWIENIE AUTA W TRAKCIE KIEDY KIEROWCA ZJEZDZA DO DOMU,
MOZE SIE ODBYC TYLKO W MIEJSCU ZAAKCEPTOWANYM PRZEZ FIRME.
ABSOLUTNY ZAKAZ, POZOSTAWIENIA TECZKI Z DOKUMENTAMI W AUCIE.

PROCEDURY NA WYPADEK AWARII/SZKODY

SZKODY, JAKIE POWSTALY NA SKUTEK WYKONYWANIA CZYNNOSCI
PRACOWNICZYCH, DZIELIMY NA KOMUNIKACYJNE, MATERIALOWE
ORAZ SYTUACYJNE (KRADZIEZE, ROZBOJE, USZKODZENIA CIALA).
BEZ WZGLEDU NA WIELKOSC SZKODY, NAWET JEZELI WYDAWAC
SIE MOZE ZE SZKODA POZOSTANIE BEZ ZADNYCH KONSEKWENCJI,
KIEROWCA JEST SUROWO ZOBOWIAZANY, DO NATYCHMIASTOWEGO
POINFORMOWANIA DYSPOZYTORA i NIE OPUSZCZANIA MIEJSCA
ZDARZENIA ORAZ PODPISYWANIA JAKICHKOLWIEK ZEWNETRZNYCH
PROTOKOtOW, BEZ JEGO WYRAZNEJ ZGODY. BEZWZGLEDNIE

NALEZY WYPELNIC FIRMOWE ,,0SWIADCZENIE O ZDARZENIU/SZKODZIE”.
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR, W BROSZURZE ,ZASADY POSTEPOWANIA W TRAKCIE SZKOD”

PROCEDURY NA ZAKLADACH / MYJNIACH

KIEROWCA MA OBOWIAZEK UTRZYMYWANIA POWIERZONEGO MU
ZESTAWU W NIENAGANNYM STANIE TECHNICZNYM i WIZUALNYM.
PROWADZENIE POJAZDU, MUSI BYC ZGODNE Z OBOWIAZUJACYMI
PRZEPISAMI DROGOWYMI. FIRMA WYMAGA BY STYL JAZDY

UZYWANY PRZEZ KIEROWCE, BYL. ZGODNY Z ZASADAMI ECO-JAZDY.
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR W BROSZURZE ,EKONOMIA TRANSPORTU”
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR W BROSZURZE ,,WARUNKI ZIMOWE”

NALEZY PRZESTRZEGAC PUNKTUALNEGO STAWIENIA SIE NA PODANE PRZEZ
DYSPOZYTORA TERMINY PRZYBYCIA NA MIEJSCE. KIEROWCA MUSI ZAPLANOWAC
TRASE W TAKI SPOSOB, BY UNIKNAC NIEPOTRZEBNYCH OPOZNIEN.
0 RYZYKU, NIEDOJECHANIA NA CZAS - NATYCHMIAST POWIADOMIC DYSPOZYTORA.
WSZYSTKIE PRACE, NALEZY PRQWADZIC W OPARCIU O SCISLE PRZESTRZE-
GANIE NORM BHP ORAZ PRZEPISOW i PROCEDUR OBOWIAZUJACYCH NA DANYM
ZAKLADZIE KONTRAHENCKIM LUB MYJNI. PRZED WJAZDEM NA ZAKLAD, NALEZY
SZCZEGOLOWO ZAPOZNAC SIE Z NIMI i BARDZO RYGORYSTYCZNIE STOSOWAC
SIE DO ICH NAKAZOW. NA ZAKLADACH, KIEROWCA ZOBOWIAZANY JEST DO
KONTROLOWANIA TAROWANIA ZESTAWU. OTRZYMANE DOKUMENTY TRANSPORTOWE

NALEZY DOKLADNIE SPRAWDZIC. OBOWIAZKOWO WYSLAC JE PRZEZ KOMUNIKATOR.
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR, W BROSZURZE ,,BEZPIECZENSTWO PRACY - BHP”
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR, W BROSZURZE ,,ZABEZPIECZANIE LADUNKOW”
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR, W BROSZURZE ,HIGIENA TRANSPORTOWA”
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR, W BROSZURZE ,,ROZEADUNKI GRAWITACYJNE”
SZCZEGQLOWE OMOWIENIE PROCEDUR, W BROSZURZE ,ROZEADUNKI PNEUMATYCZNE”
SZCZEGOLOWE OMOWIENIE PROCEDUR, W BROSZURZE ,ZALADUNKI, PRZELADUNKI”

PROCEDURY ZJAZDOWE

PRZED WJAZDEM NA TERYTORIUM INNEGO PANSTWA, NALEZY
ZNAC PRZEPISY DROGOWE OBOWIAZUJACE W DANYM KRAJU,
W TYM SZCZEGOLNIE NALEZY PRZESTRZEGAC PANSTWOWYCH
i LOKALNYCH ZAKAZOW JAZDY DLA SAMOCHODOW CIEZAROWYCH.
KIEROWCA, JEST ZOBOWIAZANY ROWNIEZ, DO UPEWNIENIA SIE
CZY ELEKTRONICZNE SYSTEMY POBORU MYTA DROGOWEGO,
KTORE SA ZAINSTALOWANE W AUCIE, DZIALAJA PRAWIDLOWO.

PO ZJEZDZIE AUTEM NA BAZE, NALEZY:

- ZATANKOWAC DO PELNA PALIWO ORAZ AD-BLUE (WPISAC W KOMUNIKATOR)

- POZOSTAWIC ZESTAW NA MIEJSCU PARKINGOWYM PRZED MYJNIA

- ZAZNACZYC W KOMUNIKATORZE STATUS ,ODPOCZYNEK”

- WYCIAGNAC KARTE KIEROWCY + DOKONAC WPISOW MANUALNYCH

- ZGLQSIC NA WARSZTACIE EWENTUALNE AWARIE i BRAKI W WYPOSAZENIU

- ZDAC NADYSPOZYTORNI TECZKE AUTAi SILOSU WRAZ Z DOKUMENTAMI
TRANSPORTOWYMI - W GODZINACH NOCNYCH, ZOSTAWIC JE W SZAFCE

HOFFMANN

SILO LOGISTIC
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PROCEDURY
ZAKtADOWE

NINIEJSZA BROSZURA STANOWI WEASNOSC FIRMY HOFFMANN TRANSPORT Sp. z 0.0.
JAKIEKOLWIEK WYKORZYSTANIE CALOSCI LUB FRAGMENTOW, BEZ ZGODY ZARZADU
SPOEKI, JEST SUROWO ZABRONIONE, POD GROZBA KONSEKWENCJI KARNYCH.
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